GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

Diretoria de Logistica

TERMO DE REFERENCIA
DATA Orgﬁo solicitante Numero da unidade de
compra
Secretaria de Estado de Meio Ambiente €
25/09/2023 Desenvolvimento Sustentavel - 1371003

SEMAD

Superintendéncia  ou

Responsavel pelo Pedido Diretoria

Nome: fvna dos Santos Gomes
E-mail: ivna.gomes@meioambiente.mg.gov.br | Diretoria de Logistica
Ramal para contato: (31) 3915-1692 DILOG

Celular: (31) 99159-1202

OBJETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto o servigo de confeccdo/gravacdo de plaquetas de

identificacdo Patrimonial, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste
documento.

Item Codigo do item Quant Unid. de | Descricio do item
Material * | aquisicio | CATMAS
Servigo de
01 6157 5000 1 unidade | confecgdo/gravagao de
plaqueta patrimonial

INFORMACOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

Servico de confeccao/gravacao de 5000 (Cinco mil) plaquetas de identificagdo metalicas em aluminio
anodizado com cddigo de barra padrao 128, numeragao e logomarca na cor preta e fundo cinza claro,
dimensdes 45mm x 15mm x 0,3mm, fabricada pelo processo de fotoanodizacao, resolucdo 2.400 dpi,
com adesivo AUTO--COLANTE de alta fixacdo. o cddigo de barras deve conter o hifen que separa o
digito verificador, as pontas das plaquetas necessitam ser arredondadas, os orificios em cada uma das
laterais devem estar presentes ¢ o brasdo do estado deve estar situado a esquerda, com os dizeres no

alto: ”Estado de Minas Gerais Patrimonio Serie C”. conforme imagem abaixo e Resolu¢do SEPLAG
n°® 37, de 09 de julho de 2010.
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JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacao do servigo de confecgdo/gravacdo de plaquetas de identificacdo Patrimonial,
nos termos da Resolucdo SEPLAG n° 37, de 09 de julho de 2010, observa-se que a identificacdo dos
materiais permanentes sera realizada através “numeros sequenciais de registro patrimonial, via
Sistema Integrado de Administracdo de Material e Servico - SIAD, que deverdo ser a postos mediante
gravagdo, afixacao de plaqueta ou etiqueta com cdodigo de barra.” Nesse sentido, levando em
consideracdo a resisténcia que o material deve apresentar e o ambiente em que os bens identificados
se encontram, entende-se que a utilizagdo de plaquetas de identificagdo metdlica em aluminio ¢
preferivel a confeccdo de etiquetas. Assim, tendo em vista a quantidade de materiais permanentes que
serdo recebidos, o atual estoque de plaquetas patrimoniais e a exigéncia normativa de identificagdo
dos itens, entende-se justificavel a confec¢ao/gravacido de plaquetas de identificacdo patrimonial.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Esta contratacdo do servigo de confec¢ao/gravacao de plaquetas de identificagdo Patrimonial, dar-se-a
por meio de Cotacdo Eletronica de Precos - COTEP que permite a participacdo de empresas que
atuam no ramo pertinente ao objeto, assim como na modalidade de licitagdo “Pregdo Eletronico”, no
entanto com um custo para a realizagdo da compra bem menor, o que necessariamente deve ser
considerado. A licitagdo tera a participacdo exclusiva de Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte, nos termos do Decreto n°® 47.437/2018, pela Lei Federal 8.666/93, pelo Decreto Estadual
n°43.698, de 11/12/2003 (Regulamenta a Cotacdo eletronica de Precos — COTEP) e da Resolugao
SEPLAG N°. 106, de 14 de dezembro de 2012, que regulamenta a Cotacdo Eletronica de Pregos -
COTEP.

O valor estimado para aquisi¢do do objeto, atende ao limite determinado no Art. 24, inciso II da Lei
Federal 8.666/93.

A empresa vencedora do certame serd aquela que tiver menor prego e que tiver plenas condigdes de
fornecer o servigo conforme condigdes pré-estabelecidas neste Termo de Referéncia, e atender a
todas as exigéncias legais da Administragdo Publica do Estado de Minas, devendo estar devidamente
cadastrada como fornecedora no Portal de Compras e com a documentacdo em vigor desde a fase de
Cotacao Eletronica de Pregos até o efetivo pagamento do objeto ora adquirido.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

Nao serd permitida a participa¢ao de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade
do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condicdes de
fornecer os servigos de forma independente.

CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

5.1 As propostas comerciais serdo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificagdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo imediatamente
desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

5.2. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com duas casas decimais ap6s a virgula.

5.3. Sera exigido catalogo(s), prospecto(s), folheto(s) e manual(is) com especificacdes
técnicas em portugués dos produtos ofertados, informando, inclusive, marca e/ou fabricante,



detalhando de forma clara, evitando-se jargdes de uso duvidoso ou ainda ndo consagrados. Tais
especificagdes devem possibilitar a melhor avaliagdo do material, observadas as especifica¢des
constantes deste Termo de Referéncia.

DA EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. Prazo de Entrega:
6.1.1. Até 15 (Quinze) dias 1teis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de
Empenho, Autorizacao de Fornecimento ou documento equivalente.
6.2. Do Local e Horario de Entrega:
6.2.1. As plaquetas de identificacdo Patrimonial, devem ser embaladas e separadas em

caixas com 200 unidades, apresentando em sua parte externa a relacdo numérica inicial e final.
As numeracgdes serdo indicadas, por e-mail, pela Diretoria de logistica, assim que encaminhada
a Ordem de Servigo.

6.2.2. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Cidade Administrativa
Presidente Tancredo Neves: Rodovia Papa Jodo Paulo II, n°4143, bairro Serra Verde, cidade
Belo Horizonte - MG, (SEMADY/ Diretoria de Logistica - Prédio Minas; 2° andar lado impar)
no dia e horario previamente agendado com 0s servidores:
(ivna.gomes@meioambiente.mg.gov.br, viviane.rossi@meioambiente.mg.gov.br e
marcelo.leles@meioambiente.mg.gov.br) informado na Autorizacdo de Fornecimento ou em
documento equivalente.

6.3. Condigoes de recebimento:
6.3.1. Os produtos serdo recebidos:

6.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com a especificagdo, oportunidade em que se observarao
apenas as informacdes constantes da fatura e das embalagens, em confronto com a
respectiva nota de empenho;

6.3.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceita¢do, que devera acontecer em até 1 (um) dia util), contado a partir do
recebimento provisorio.

6.3.2. O descarregamento dos produtos ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria.

6.3.3. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pela SEMAD/Diretoria de
Logistica a ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
qualidade do produto ou disparidades com as especificacdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragcdo as faculdades previstas no art. 18 da
Lei n.° 8.078/90.

6.3.4. Todo o material devera ser novo e entregue em embalagens adequadas para
proteger o conteudo contra danos durante o transporte, desde o fornecedor até o local de
entrega.

6.3.5. Os custos da entrega e os riscos de avarias no transporte dos produtos serdo de
responsabilidade do fornecedor.

DO PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira
- SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos documentos
fiscais devidamente conferidos e aprovados pela CONTRATANTE.
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11.

12.

DO CONTRATO:

Entrega Imediata: O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, autorizacao de
fornecimento ou documento equivalente emitida pelo Portal de Compras/MG. Entdo, ndo se aplica
contrato, uma vez que a entrega sera Unica e integral, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias
e que nao gere obrigagdo futura.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

9.1. A despesa decorrente desta licitagdo correrd por conta da dotacdo orcamentaria do
or¢amento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual de 2023, bem como compatibilidade
com o Plano Plurianual de A¢do Governamental 2020/2023, com a Lei de Diretrizes Orcamentarias
de 2023 e com a Lei de Responsabilidade Fiscal n° 101/2000:

9.2. Conforme indicado na Declara¢do de Disponibilidade Or¢amentaria, documento
Sei n°® 74980320

O crédito consignado na dotagdo or¢amentaria
1371.04.122.705.2500.0001.3.3.90.39.04.0.72.1

DAS GARANTIAS:
10.1. Garantia financeira da execu¢ao:
10.2. Nao sera exigida garantia financeira da execugao para este objeto.
10.3. Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional
10.3.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) de 90

dias - produtos durdveis a partir da data de recebimento do produto, sem prejuizo de outra
garantia complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:

11.1. Nao serd permitida a subcontratagdo, devido a baixa complexidade do objeto a ser
adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de fornecer os bens
de forma independente.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

12.1. Da Contratada:
12.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.
12.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para
ateste € pagamento.
12.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execu¢do do objeto
contratado.
12.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,

os itens em que se verificarem defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo do objeto, no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

12.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servigo/produto que nao esteja de acordo com as normas e especificacoes
técnicas recomendadas neste documento.

12.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-



13.

se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

12.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

12.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do objeto deste Termo de Referéncia.
12.1.9. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos

encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA,
nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

12.1.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacio e qualificacdo exigidas na
licitagao.

12.1.11. Manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na execugdo do
objeto contratado.

12.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos seus

bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do objeto;

12.2. Da Contratante:

12.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega, atestar nas notas fiscais/faturas do efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

12.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em desacordo com
a especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.

12.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas durante o
recebimento dos itens solicitados.

12.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega
dos itens solicitados.

12.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remogao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

12.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificagdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.

12.2.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.2.8. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

12.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e

previdencidrios através dos documentos pertinentes.
SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.°
14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, ficard
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

13.1.1. adverténcia por escrito;
13.1.2. multa de até:
13.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre

o valor do objeto ndo executado;

13.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apds ultrapassado o
prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de nao entrega do objeto, ou entrega com vicios ou
defeitos ocultos que o torne imprdprio ao uso a que € destinado, ou diminua-lhe o valor
ou, ainda fora das especificagdes contratadas ;



13.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento
equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da
legislagdo pertinente.

13.1.3. Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com
a Administragdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

13.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, nos
termos do art. 7° da lei 10.520, de 2002;

13.1.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

13.2. A sancao de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sangdes previstas
nos itens 13.1.1, 13.1.3, 13.1.4, 13.1.5.

13.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatério ou ao processo de execucdo contratual
origindrio que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, bem como o
disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n° 14.184, de 2002.

13.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.5.1. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

13.6. A aplicacdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

13.7. As sangodes relacionadas nos itens 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5 serfo obrigatoriamente
registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracido
Publica Estadual — CAFIMP e no Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracao direta,
autarquica e fundacional do Poder Executivo de Minas Gerais - CAGEF.

13.8. As sangdes de suspensao do direito de participar em licitagdes e impedimento de licitar
e contratar com a Administragdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:

13.8.1. Retardarem a execuc¢do do objeto;
13.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;

13.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragcdo falsa
quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

13.8.3. Apresentarem documentagao falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n°
46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

14. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

14.1. O custo estimado da contratagao do servico de confec¢ao/gravacao de plaquetas de
identificacdo Patrimonial é de R$ R$2.600,00 (Dois mil e seiscentos reais).



Por fim, encaminhamos o processo para avaliacdo e posterior decisdo da autoridade competente
quanto a formalizacdo do instrumento em questdo, bem como o enquadramento adequado

RESPONSAVEL/SOLICITANTE:

fvna dos Santos Gomes - Masp 1367514-5
Diretora de Logistica - SEMAD

DAS AUTORIZACOES:
DO ORDENADOR DE DESPESAS

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes prestadas nas
declaragdes ¢ assinaturas acima.

Declaro que o preco de referéncia esta dentro das previsdes orcamentérias da unidade administrativa
solicitante.

Luiz Guilherme Melo Brandao - MASP 364549-6
Superintendente de Administracdo e Financgas - SEMAD
Ordenador de Despesas - Resolugdo SEMAD n° 3.186 de 15 de dezembro de 2022

DA AUTORIDADE COMPETENTE

Autorizo a abertura do processo licitatorio oriundo do presente termo de referéncia criado por esta unidade.

Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida — MASP 1.168.737-3
Subsecretaria de Tecnologia, Administracdo e Financas/SEMAD
Autoridade Competente - Resolugdo SEMAD n° 3.186 de 15 de dezembro de 2022
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assinatura - | Documento assinado eletronicamente por Luiz Guilherme Melo Brandao, Superintendente, em
eletrbnica 23/10/2023, as 15:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°®47.222, de 26 de julho de 2017.



https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017

Documento assinado eletronicamente por fvna dos Santos Gomes, Diretor (a), em 23/10/2023, as
15:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de
26 de julho de 2017.
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eil Documento assinado eletronicamente por Ana Carolina Miranda Lopes de Almeida, Subsecretaria,
ﬂim:ua inl’ em 24/10/2023, as 18:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
eletrénica Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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